WBT ONENOTE 2016-2019

PRODUKTINFORMATION

OneNote ist ein elektronisches Notizbuch mit Selbstverstandlich ist auch die Zusammenar-
dessen Hilfe Sie Informationen strukturiert beit mit anderen an NotizblUchern moglich.
und schnell erfassen kénnen. Dabei kdnnen

Sie Daten aus anderen Office-Programm ver-

wenden oder auch Informationen aus lhrem

Notizbuch mit Outlook austauschen.

Leistungsmerkmale

Version* 3.5

Release* 11.04.2019

Sprachen* Vollversion: Deutsch, Englisch, Chinesisch, Franzdsisch
Hybride: Spanisch, Brasilianisch, Japanisch, Italienisch,
Russisch

Lerndauer** 3:27h

* Version und Releasedatum des deutschsprachigen Produkts. Diese konnen in anderen Sprachen abweichen. In welcher Version
das Produkt in den jeweiligen Sprachen verfligbar ist, entnehmen Sie der Produktiibersicht. Diese stellen wir Ihnen gern auf
Anfrage zur Verflgung.

**  Lerndauer gemessen an der aktuellen deutschen Produktversion.

Know How®



Inhaltsiibersicht

Pretest

Grundlegende Arbeiten

Ein neues Notizbuch anlegen

Abschnitte im Notizbuch strukturieren

Seiten im Notizbuch strukturieren

Elemente im Notizbuch einfliigen

Inhalte markieren

Mit Kategorien arbeiten

Schnelle Notizen

Die Suche in OneNote

Kapiteltest

Austausch von OneNote und Outlook

Zusammenarbeit mit Outlook

Aufgaben

Kapiteltest

Zusammenarbelt In OneNote

Handhabung und Freigaben

Webspeicherort und WebApp

Aktualisieren und Anderungen nachverfolgen

Kapiteltest
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Abschlusstest

15 Testfragen

Know How®



